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Ausbildung Kauffrau/-mann für Büromanagement 2024 (m/w/d) 
 
Wer sind wir? 
 
Seit 1830 sind wir ein etabliertes, mittelständisches Familienunternehmen in Hagen, das 
derzeit in 6. Generation geführt wird. Als Großhandel versorgen wir unsere Kunden aus dem 
Bodenleger- und Malerhandwerk, sowie Industrie und Gewerbe. Hier stehen wir für Qualität 
und Kompetenz. 
Unser Unternehmen zeichnet sich durch flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 
aus. Unser Team steht für ein offenes, respektvolles und vielfältiges Arbeitsumfeld. Wir 
schätzen das familiäre Betriebsklima und freuen uns über die tagtägliche Mitgestaltung 
unserer Mitarbeiter*innen.  
 
Was erwartet Dich? 
 
Du gehörst von Anfang an fest zu uns, denn wir bilden aus, um unser Team weiter zu 
entwickeln. Mit uns blickst Du sicher in die Zukunft. Während deiner Ausbildung lernst Du 
spannende und abwechslungsreiche Büroprozesse kennen.  
Hierbei unterstützt Du uns bei den verschiedensten kaufmännischen und 
verwaltungstechnischen Tätigkeiten. Außerdem lernst Du unser riesiges Sortiment kennen, 
prüfst die Eingangsrechnungen unserer Lieferanten und bist Ansprechpartner*in für unsere 
Kunden bei buchhalterischen Fragen.  
Durch interne und externe Weiterbildungen steigern wir kontinuierlich dein „Know-how“ und 
deine Fähigkeiten. 
 
Warum wir? 

 Wir garantieren Dir eine sorgfältige und abwechslungsreiche Ausbildung. 

 Bei uns bist Du Teil eines familiengeführten Unternehmens mit wertschätzender 
Arbeitsatmosphäre und flachen Hierarchien. 

 Deine Pausen kannst Du mit deinen neuen Kolleg*innen in unseren großzügigen 
Pausenräumen verbringen. Hier stehen Dir vollausgestattete Küchen zur Verfügung 
oder wenn es mal schnell gehen soll ein Snack-/Getränkeautomat. 

 Du kannst mit dem Bus bis vor unsere Haustür fahren. Alternativ steht Dir einer 
unserer Mitarbeiterparkplätze zur Verfügung.  

 Du hast gute Berufsaussichten: Unser Ziel ist es, Dich nach Abschluss deiner 
erfolgreichen Ausbildung zu übernehmen. 

 Du bekommst regelmäßig individuelles Feedback und unsere Unterstützung, wenn es 
einmal holperig werden sollte.  

 Du erhältst von Anfang an ein faires Gehalt: 
 

1. Lehrjahr 2. Lehrjahr 3. Lehrjahr 

960 € / Monat 1.040 € / Monat 1.120 € / Monat 
 

 Zusätzlich erhältst Du eine Jahresanwesenheitsprämie von bis zu 1.125 € am 
Jahresende. 
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Was solltest du mitbringen? 
 

 Realschulabschluss oder (Fach-)Abitur 

 Gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift 

 Freude an der Kommunikation 

 Verlässlichkeit und sorgfältige Arbeitsweise 

 
Klingt gut? 
 
Dann bewirb Dich am besten jetzt gleich per Mail an „bewerbung@klein-hagen.de“. 
Wir senden Dir kurz darauf eine Eingangsbestätigung deiner Mail. 
Üblicherweise kannst Du innerhalb von 1 Woche mit einer Rückmeldung von uns rechnen. 
Deine Daten sind bei uns absolut sicher, da wir deine Bewerbung streng nach den 
Bestimmungen des Datenschutzgesetzes behandeln. 


